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藥局常用資料類型藥局常用資料類型

處方箋 1) 數位化管理
2) 搜尋快速
3) 及時提供處方箋給客人

1) 購買憑證數位化
2) 報表管理
3) 確認數量正確

管制藥品

產品目錄

用藥指導單張



常用軟體常用軟體
辦公室軟體

1) Microsoft OFFICE系列(費用)
2) OPENOFFICE(免費)
3) Lotus

http://zh.openoffice.org/new/index.html
看圖軟體

1) ACDSEE(費用)
2) PICASA (google免費看圖軟體)
3) XnView (免費) 
4) IrfanView (免費)
5) Adobe photoshop(bridge)(非常昂貴)

常用軟體常用軟體
辦公室軟體取得
Microsoft Office系列(費用)

2003，2007

OPENOFFICE(免費)
http://zh.openoffice.org/new/index.html

Lotus(早期軟體，現在少人使用)



辦公室常用軟體辦公室常用軟體
Microsoft OFFICEMicrosoft OFFICE系列系列

1) Word(文書處理)
2) Execel(試算表)
3) Powerpoint(簡報)
4) Access(資料庫)
5) One note(記事本)

辦公室常用軟體辦公室常用軟體
OpenofficeOpenoffice系列系列

1) Writer 文書處理
2) Calc 試算表
3) Impress 簡報
4) Math 公式
5) Draw 繪圖
6) Base 資料庫



辦公室軟體運用辦公室軟體運用
(WORD, Writer)(WORD, Writer)
利用WORD儲存管藥檔案

ALPRALINE 0.5mg 安柏寧錠
優點
1)省去重複抄寫
2)避免錯誤
3)省去管藥收支簿冊費用
4)隨時可印

常用看圖軟體常用看圖軟體
1) acdsee(費用)
2) PICASA (google免費看圖軟體)
3) XnView (免費) 
4) IrfanView (免費)
5) Adobe photoshop(bridge)(非常昂貴)



辦公室軟體運用辦公室軟體運用EXECELEXECEL
管理管藥報表

EXP:2010管制藥品超連接
善用試算表的計算功能

避免算錯
善用試算表的=功能

畫面簡單化
善用試算表的報表功能

庫存，轉入，轉出數量
善用搜尋功能
善用排序功能
善用篩選功能
快速切換畫面(超連結)
凍結視窗畫面(抬頭顯示)看報表方便
管藥轉讓證明管制藥品表\管制藥品轉讓證明單_賜安.xlsx

=I10+D11-F11-H11

D1=A1

排序的運用排序的運用



排序的運用排序的運用

排序的運用排序的運用



排序的運用排序的運用

排序的運用排序的運用



排序的運用排序的運用

排序的運用排序的運用



篩選篩選

篩選篩選



篩選篩選

篩選篩選



篩選篩選

篩選篩選



篩選篩選

超連結的運用超連結的運用



超連結的運用超連結的運用

超連結的運用超連結的運用



超連結的運用超連結的運用

超連結的運用超連結的運用



超連結的運用超連結的運用

OfficeOffice軟體軟體((小秘訣小秘訣))

1) 善用搜詢，取代
2) 善用排序功能
3) 善用快速鍵



看圖軟體的運用看圖軟體的運用
處方箋數位化
管藥憑證數位化
產品說明書
病患檔案的管理
產品目錄的運用

看圖軟體的運用看圖軟體的運用((小秘訣小秘訣))
1) 拉動畫面成為順手排列
2) 善用我的最愛
3) 善用搜詢
4) 善用預覽
5) 善用批次重新命名
6) 善用關鍵字
7) 善用縮圖(拍照上傳用)
8) 善用搜尋功能
9) 善用排序功能


